
 

  

 

Das CHRISTIVAL ist die größte christliche Jugendveranstaltung Deutschlands, getragen von einer 
Vielzahl christlicher Verbände, Werke und Kirchen. Vom 25.-29. Mai 2022 treffen sich wieder 
13.000 junge Menschen in Erfurt.  
 
Zum 01.09.2019, sucht die Geschäftsstelle mit Sitz in Erfurt eine engagierte 
Persönlichkeit als 

Assistenz der Geschäftsführung / 
Koordinator/in Geschäftsstelle 

(50 Prozent Stelle, mit Aufstockung auf 70 Prozent ab 1.1.2020, 100 Prozent ab 
Sommer 2020) 

Die Stelle ist befristet bis zum 30.07.2022. 
Ihre Aufgaben: 
 

 Eigenverantwortliche Erledigung der internen und externen Korrespondenz 
 Aufbau der Geschäftsstelle und eines Verwaltungssystems zusammen mit dem Projektleiter 
 Unterstützung im Tagesgeschäft (Terminkoordination, Entscheidungsvorbereitung, etc.) 
 Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen 
 Organisation und Durchführung von Promotion- und Werbeaktionen  
 Anleitung und Begleitung eines jungen Teams von freiwilligen Mitarbeitern in der 

Geschäftsstelle  
 Begleitung und Mitarbeit in Projekten und Arbeitskreisen 

 
Ihr Profil: 
 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/Studium und Berufserfahrung in einem der 
Bereiche Event-, Projekt- oder Touristikbereich 

 Ausgeprägtes Organisationstalent und kommunikative Fähigkeiten 
 gute Anwenderkenntnisse im Bereich MS Office und Datenbanken (z.B. Optigem) 
 gute Englischkenntnisse 
 Flexibilität und Belastbarkeit 
 Eigenverantwortliches Arbeiten, Stressstabilität und Sorgfalt 

 
Die Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche und Identifizierung mit der missionarischen Zielsetzung 
unserer Veranstaltung setzen wir voraus. 
 
Wie bieten eine spannende Tätigkeit mit viel Gestaltungsraum zu einer am AVR-Tarif angelehnten 
Bezahlung. Sollte diese Position für Sie eine neue Herausforderung darstellen, dann schicken Sie uns 
bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung. Für telefonische Auskünfte stehen wir gerne zur Verfügung. 
 
Kontaktadresse:   
Christival e.V.  info@christival.de  
z.H. Projektleiter Chris Pahl. Rückfragen 0177-5053073 
Bewerbungsschluss ist der 15.4.2019 
 


